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Na osnovu ¢lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ( ,,Sl.list CG”
br.44/12 i30/17) Javna predskolska ustanova “ Dje¢ji vrti¢” Plav donosi:

voDIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU JAVNE PREDSKOLSKE USTANOVE
»DJECJI VRTIC” PLAV
| OSNOVNI PODACI

Sjediste JPU “ Djecji vrti¢” Plav je u Plavu na adresi Racina bb.
Tel: 051251417

Web site : www.vrticplav.com

E- mail : vrticplav@ t-com.me

Il VRSTA INFORMACIJA U POSJEDU JPU ,, DJECII VRTIC” PLAV

1. Javne evidencije :
e Djelovodnik
e Evidencija zaposlenih

2. Noramativna akta:

e Statut JPU , Djedji vrtic” Plav

¢ Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mijesta JPU ,, Djeéji vrti¢”
Plav

e Drugiinterni akti Ustanove

3. Planovi, programi, izvjestaji, analize :

e Godidnji plan i program rad Ustanove

e |zvjeStaj o realizaciji godiSnjeg programa rada Ustanove

e Razvojni plan Ustanove

e |zvjestaji o utvrdivanu kvaliteta vaspitno- obrazovnog rada Ustanove

4. Pojedinacni akti:
e Rijesenja,odluke
e Dopisi drzavnim organima, pravnim i fizickim licima



5. Finansije:
Budzet Ustanove

Zavrsni racun Ustanove

Finansijska evidencija i finansijska dokumenta

Dokumenta o javnim nabavkama

Dokumenta o donacijama

6. Podaci o zaposlenima
¢ Evidencija zaposlenih
e Personalni dosijei ( radna knjiZica, uvjerenje o drzavljanstvu, uvjerenje o
zdravstvenoj sposobnosti, uvjerenje o stru¢noj spremi i struénoj osposobljenosti,
odluka o zasnivanju radnog odnosa, rie$enja o naknadama zarade i drugim
primanjima, rjeSenje o godiSnjem odmoru, rjesenje o disciplinskoj odgovornosti i
druga rijeSenja)

* Napomena: pristup ovim informacijama se ostvaruje u skladu sa Zakonom o zastiti
podataka o licnosti

Il PROCEDURA OSTVARIVANIJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informacijama pokrece se na pisani zahtjev lica koji trazi pristup
informaciji.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi : precizne podatke o trazenoj informaciji, nacin
na koji se zeli pristupiti informacijama, podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i
adresa fizickog lica, ili naziv i adresa pravnog lica ), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika.

Podnosilac zahtjeva mozZe u zahtjevu da navede i druge podatke za koje smatra da su od
znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Obrazac zahtjeva se mozZe dobiti kod administrativnog radnika Ustanove.

2. Nacin podnosenja zahtjeva
e Neposredno kod administrativnog radnika Ustanove

e Putem poste, na adresu ul.Racina bb. 84325 Plav
e Na email: vrticplav@ t-com.me

3. Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:
e Neposredno, uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave
e Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Uprave



e Prepisivanjem, fotokopiranjem ili skeniranje informacije od strane Javne
predskolske ustanove ,, Djecji vrti¢” Plav i dostavljanjem prepisa ili fotokopije
podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem uz
prethodno prezentiranje dokaza o uplacenim sredstvima za naknadu stvarnih
troskova prepisivanja- fotokopiranja, dostavljanja i sl.

4. Resenje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informacija rjesava se u roku od 8 (osam) dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota ili slobode lica kada se po zahtjevu rjesava u
roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Protiv akta JPU ,, Djecji vrti¢” Plav o zahtjevu za slobodan pristup informaciji podnosilac
zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom organu
nadleZinom za zastitu podataka o li¢nosti i pristupu informacijama, Agenciji za zastitu li¢nih
podataka i slobodan pristup informacijama, preko ove Ustanove. lzuzetno, protiv rjesenja
kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom
tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se mozZe tuzbom pokrenuti upravni spor.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri ) dana od dana dostavljanja rjesenja
kojim je dostavljen pristup podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od 5 ( pet ) dana od kada je

podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni rjesenjem
odredeni.

5. Troskovi postupka

Na zahtjev za pristup informacijama ne placa se taksa.

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji,osim lica sa invaliditetom i lica u
stanju socijalne potrebe koja ne placaju troskove postupka.

Troskovi postupka odnose se na stvarne troskove kopiranja, skeniranja i dostavljanja trazene
informacije.

Troskovi postupka se placaju prije izvrienja rjedenja, uplatom odgovarajuceg iznosa u korist
Budzeta Crne Gore - Ziro racun br. 907-83-001-19, u skladu sa Uredbom o naknadi troskova
u postupku za pristup informacijama ( ,, Sl.list CG” br.66/16), svrha doznake — troskovi
postupka za pristup informacijama, Sto se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.



IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice u JPU , Djecji vrtic” Plav zaduZeno za vodenje postupka i pripremu akta po zahtjevu za
slobodan pristup informacijama je administrativni radnik Ustanove,

Lice odgovorno za donosenje akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je direktor
Ustanove.

V OBJAVUIVANIE VODICA

Ovaj vodic Ce se objaviti na oglasnoj tabli i na internet stranici JPU ,, Djecji vrtic” Plav.
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